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MANUAL DE UTILIZACAO DO SISTEMA




| Inicio

> Acesse o sistema pelo endereco https://www.juntospelacultura.org.br/login, a tela de abertura do sistema sera apresentada como na
imagem abaixo.

> Se vocé ja se cadastrou, mas esqueceu seu usuario, entre em contato conosco através do e-mail: contato@amigosdaarte.org.br

Chamadas Publicas 2020
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| Cadastro

» Preencha as informacoes conforme solicitado e siga as orientacoes.
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Tipo: *

O Pessoa fizica (O Pessoa juridica

Ususgrio: = 2

Contato

Digite o 2eU a-mail & repita a arfio pare ter certeza gue ndo ocomeu Um erro ne digitago

E-mail: * E-mail [confirmag#fa]: * 7

Brazil [55] para o

Telefone fixo:

Mo celuler vocé podera alterar o DD

Celular lcom DOY: * 7
55

& necesasaro

Telefone alternativa:

Endereco

cep-*

M8o =ei meu CEP

Endereco

CEP: *

MBo =8l mau CEP
Logradouro: *

Nimero:

Municipio: *

Area de interesse

Ill'u

gramas:

moonante marcar Uma oU mala areas que dese|a receber nformecies ou g8 inscrever em aditais

[ Pesspa Fisica [0 Pessoa Juridica

[ Prefeitura

[0 Declaro gue li e estou de acordo com os termos de uso e responsabilidade do cadastro e do site

Complemento:
UF-*
L4 SP L

Logradoura: * Ndmero: * Complemento: v Salvar e % Eschar
> IMPORTANTE: Nao esqueca de marcar a area de interesse correspondente ao seu tipo de cadastro:
> Pessoa fisica: chamadas para artistas
> Pessoa juridica: chamadas para artistas e organizacoes .
>

Prefeitura: chamada para municipios




| Definicao de senha

ATENCAO: Sua senha deve ter no minimo 8 caracteres, possuir letras maiUsculas e minisculas, nimeros e simbolos.

Exemplo: Senha123@

Nova senha: * Confirmacao: * 7



|Orientac;6es gerais da area de trabalho Menu de

funcoes do

, . , . e . , usuario
» Concluido o cadastro, o usuario podera entrar no sistema e sera direcionado inicialmente para area de trabalho onde :
tera acesso as Chamadas Publicas vigentes. lJ
@
x Ola Amigos =~ a-
, CULTURA )
B Area de trabalho & Mudarsenha
= 0 que vocé deseja? @ Editais vigentes ¥ Meu perfil
% Meu perfil o
Envios nos e ™ Sair
s @ Preciso de ajuda para usar esse programa
Fale conasca « & Mudar minha senha Nome Amplitude Aberto até Inscreva-se 1 2
» % Aalizar ou carrigir meus dados 08/2020 - CIRCO Estadual 28/09/2020 ) comoletas | | Completas
» & Estou com problemas e preciso falar com alguém 23-58-00 ¥ ncompletas ormpletos
+ [ Sair do sistema
012020 - VIRADA Estadual 28/09/2020 )
23:58:00 *
Resumo da
0342020 - TRADICGAD Eztadual zicjzg?:l]:at 4 Sltua(;éo da
Ch,amadas 02r2020 - REVELANDO E=ztadual 28/08/2020 A 1nscr](;ao
Publicas — 23:50:00 ¥
abertas para 04/2020 - CAPACITAGAD Estadual 28/09/2020 )
. . o~ O ¥
inscricao ZeEED
00/2020 - PRE CADASTRO Estadual 28/09/2020 )
23:58:00 *
> ¥ Projetos pendentes 7 Projetos enviados nos editais vigentes . ] ]
Projetos inscritos
4—
e Projeto Edital Ne Nome Edital nas Chamadas
158 3/2020 - TRADIGAD 148 | Amigos daAre 00/2020 - PRE CADASTRO Publicas vigentes
Projetos com a 164 Amigoscadrte 08/2020 - CIRCO
inscricao
incompleta 5

Tela de usudrio cadastrado como Pessoa Juridica



| Chamadas Publicas para artistas, municipios e organizacoes

OBS: As Chamadas Publicas listadas a seguir, aparecem conforme selecao de pessoa fisica ou juridica.

Se selecionado “Pessoa Fisica” no momento do cadastro, as Chamadas disponiveis para preenchimentos sao estas:
= 10/2021 - PIANO (Concurso de Piano Guiomar Novaes)

= (08/2021 - VIOLA (Concurso de Viola Caipira Revelando SP)

= 11/2021 - CIRCO (Festival de Circo Online de Sao Paulo)

= (09/2021 - RIMAS (Concurso de Batalhas de Rima Sao Paulo)

Se selecionado “Pessoa Juridica” no momento do cadastro, as Chamadas disponiveis para preenchimentos sao estas:

= 00/2021 - Pré-Cadastro (Preencha inicialmente, as Chamadas Publicas para MUNICIPIOS solicitam o nimero de inscricdo do pré-cadastro)

= 11/2021 - CIRCO (Festival de Circo Online de Sao Paulo)

= 01/2021 - VIRADA (Virada SP Online)

= 03/2021 - TRADICAO (Tradicdo SP Online)

= 04/2021 - REVELANDO (Revelando SP Online)

= 05/2021 - CAPACITACAO (Programa de Capacitacao Revelando SP)

= 02/2021 - CIRCUITO (Circuito SP Online)

= 06/2021 - MAIS GESTAO (Programa Mais Gestao SP - Capacitacdo em Economia Criativa para Municipios )
» 07/2021 - ARTE URBANA (Arte Urbana SP)

= 12/2021 - MAIS ORGULHO (Mais Orgulho Online)



| Orientacdes gerais da pagina de inscricao e recursos do sistema

As instrucoes listadas a seguir, serao ilustradas nas paginas seguintes.

>

>

Todos os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatério.
Posicione o cursor do mouse em cima do “?” para informacoes mais detalhadas do campo a ser preenchido.

Os documentos a serem anexados devem estar no formato PDF ou JPG, respeitando o tamanho maximo do arquivo (10Mb). Se o anexo
nao estiver dentro dos padroes exigidos, o sistema identifica e alerta com uma mensagem de erro.

O sistema permite que vocé navegue entre as etapas, contanto que ja estejam corretamente preenchidas, possibilitando a revisao dos
dados inseridos.

Erros de preenchimento sao destacados através de uma mensagem de alerta no topo e um indicativo do campo com o problema. O campo
fica em vermelho e o detalhe do erro escrito logo abaixo.

No canto inferior da pagina de inscricao, ha as seguintes formas de salvar o formulario:

1. Salvar - Salva os dados sem uma verificacao, para evitar perda de dados e mantém na tela para continuar o processo.

2. Salvar e fechar - Salva os dados cadastrados e fecha a tela, para que o processo seja concluido posteriormente.

3. Salvar e Avancar - Verifica os dados e se estiverem completos e sem erros salva os dados do proponente e avanc¢a para
a proxima etapa.

4. Salvar e enviar - Verifica os dados e se estiverem completos e sem erros, salva os dados do projeto e envia para

inscricao. Nenhuma alteracao no projeto sera permitida ap6s o envio.



| Orientacdes gerais da pagina de inscricao e recursos do sistema

<] Nova Inscricéo

CADASTRO DO CANDIDATO

al Nome completo: * €———

preenchimento

(*)Indica

obrigatorio

bl Nimero do RG-* 7 <

cl CAF: * 7

L

Informacoes
mais detalhadas
do campo a ser

preenchido.

df Municipio de residéncia ou domicilio no Estado de 5&o Paulo: *

el Comprovante de Residéncia/Domicilio:

1 E-mail:- *

gl Telefone: ™

Volta para
etapa

anterior |e— |

[
-

Navega nas etapas

sequencialmente
Etapa
atual na
tela Etapas e Informagdes €| » <4——
i[: nformacdes do edital ¥

"y

{ 2 )Parte?2
Anexar em PDF ou Visualiza o arquivo Sinal de etapa
JPG, tamanho anexado. () Duvidas? concluida
maximo do arquivo
10Mb.
Salva as > Anexar | Apagar | Ve Abre mensagem com link
informacoes de direcionamento para o
inseridas e Manual de Perguntas e
fecha o Respostas Frequentes e o
formulario e-mail para duvidas da
l Chamada selecionada
B Salvar | Salvar e Avancar S—— Salva e

avanca para
a proxima
etapa

\ 4




| Alertas do sistema

> Campos que deixarem de ser preenchidos (quando obrigatorios), ou preenchidos incorretamente, estarao destacados em vermelho
com a descricao do erro logo abaixo.

Nome: * ?
Marcamos na tela alguns problemas para completar a operagao.

Verifique e tente novamente.

0 campo nome & obrigatorio

> Se o arquivo anexado nao estiver no formato ou respeitando o tamanho maximo exigido, o sistema notifica através do alerta de erro a
seguir:

Emo »

Ok

» Operacoes de cadastro realizadas com sucesso, apresentam mensagem no topo confirmando a operacao.

Gravado com sucesso!




| Inscricdo na Chamada Publica

Uma vez selecionado a Chamada Pulblica, inicia-se o processo de inscricao. A primeira etapa da inscricao apresenta os termos e condicoes de

participacao que devem ser lidas e aceitas para dar sequéncia no processo.

<] Nova Inscricao

nformactes do edital
Descricio
Pré-Cadastro para Municipios
Vocd esta prestes a comecgar o preenchimento do pré-cadastro, item fundamental para efetivar a inscrigo em quaisquer Chamadas Pablicas para municipios do Programa Juntos

pela Cultura 2020,
0 preenchimento deverd ser feitc uma dnica vez. Vool podera salvar e continuar depois. caso necessite.

Para mais informagides sobre as Chamadas Plblicas para municipios, acesse https.famigosdaarte.arg.brf

Vigéncia, 09/09/2020 até 28/08/2020

Aceito os termas e condigdes de participacdo neste edital? *

® Sim O Nio

Parte 1 <

Tela de usudrio cadastrado como Pessoa Juridica

Etapas e Informagdes

]
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[w]
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| Inscricdo na Chamada Publica

» Ao avancar para Parte 1 da inscricao, alguns campos estarao automaticamente preenchidos com as informacoes fornecidas no momento
do cadastro (nome, contato e endereco). Os dados deverao ser conferidos, alterados e completados se necessario.

» Aseguir, preencha a Parte 2 com as informacodes solicitadas.

<] Nova Inscricéo

Contato

E-mail- *

contato@apaa.org.br

Telefane alternativo:

Endereco

CER- *

A
1325 |:|:|

Logradouro: *

Rua Conselheiro Ramalho

Celular fcom DON]- *

55 [11] 3882-8080

[

Nomero: *

-
h38

Municipia: ™

580 Paulo

Tela de inscricdo do proponente (Parte 1)

Telefone fixo:

Complemento:

UF:

LAl

*

11



| Confirmacao de inscricao do projeto

> ApOs preencher todas as etapas, e clicar em “Salvar e enviar”, uma mensagem de confirmacao sera exibida na tela.

Confirmagao x
Uma vez enviado o projeto/proposta nao
. i 2 0_0
podera mais ser alterado. Vocé tem '1;:*
. s | N

certeza que deseja enviar o g }ﬂ

ieto/ 2 =
projeto/proposta agora’” JUNTOS PELA

CULTURA
Sim Nao » Inscrigdo realizada com sucesso!

Sua inscrigdo para o Festival Circo Online de 530 Paulo foi concluida com sucessc

Edital: 052020 - CIRCO

Inscrigao: #154 - Amigosdadrte

» Uma vez que a inscricao do projeto esteja finalizada, sera enviado um )
. . .~ e Diata da submissao: 09092020 1353421
e-mail ao proponente com o resumo de sua inscricao.
> IMPORTANTE: O numero de inscricao e nome do projeto serao
necessarios posteriormente na contratacao dos selecionados. Dessa
forma, aconselhamos que nao percam o e-mail de confirmacao com
essas informacoes.

Por favor, ndo responda este e-mal. Caso necessie, enfre em confats pelo Fale Gonosco



| Pré-Cadastro

Essa pagina é direcionada apenas para os usuarios cadastrados como gestores de cultura
de prefeituras municipais do Estado de Sdo Paulo, se ndo for o seu caso, pode desconsidera-la.

Todos as Chamadas Publicas voltadas para municipios solicitam o
numero de Pré-Cadastro no formulario de inscricao. Por isso, o seu
preenchimento é obrigatorio e deve ser feito inicialmente.

> Preencha o formulario seguindo as orientacoes de preenchimento
das paginas anteriores.

> ApOs confirmar o envio da inscricao, vocé recebera um e-mail com
o numero do pré-cadastro, conforme ilustrado na Imagem 1.

» Utilize-o quando exigido no decorrer do preenchimento das demais
Chamadas, conforme exemplificado na Imagem 2.

PRE-CADASTRO

Numero de Inscricdo no Pre-Cadastro: * 7

=]

I 2

Imagem 2

X
4
JUNTOS PELA

Inscrigdo realizada com sucesso!

ATENCAQ: Guarde seu ndmero de inscrigdo neste pré-cadastro. Ele & o ndmero que esti
logo apos o simbolo ¥ oo precisara dele para inscrever sua cidade nas chamadas
publicas para municipios.

Edital: 00/2020 - PRE CADASTRO

Inscrigdo: #149 - Amigos da Arte

Data da submissasx 09082020 12:06:25

Imagem 1

NUmero de
Pré-Cadastro

A

13



| Dividas e informacdes adicionais

» Para maiores informacdes das Chamadas
Publicas e formularios, acesse:
https://amigosdaarte.org.br/editais-e-
convocatorias/

> ApOs selecionada a Chamada desejada, a
pagina trara as seguintes informacoes:

1. Botao de direcionamento para
inscricao.

2. Breve resumo da chamada.

3. Chamada e anexos (se houver)
disponiveis para download.

4. Botao de direcionamento para
“Perguntas e Respostas Frequentes”

5. E-mail para duvidas (cada Chamada
tem o seu proprio e-mail).

Resumo da
chamada

»

Direciona
para pagina
de inscricao

> [INSCREVA-SE jj»

AMICOS DAARTE  PROCRAMAS E EQUIPAMENTOS  ELNTAS E COMVOCATORIAS VAGAS TRAMGRARENCIA CONTATD APOIE

PeLie [ =] e o Erallles, Al Lslds, LoulIe0s, = T s

circenses, comprovadamente sediados, instalados, residentes, domicilizdos efou com

atuacdo artistica, prioritariaments, no Estado de 530 Paulo ha pelo menos 01 (um) ano.

Numero de contemplados: 20 espetaculos online de circo itinerantes, 20 espetaculos
online de grupos ou companhias de repertorio, 200 ndmerce circerses online e 100
oficinas de circo online, sendo, no rmnime, 50% de fora da capital do estado.

Valores: cada atracdo selecionada recebera:

RS 15.000,00 - Circos itinerantes

RS 10.000,00 - Grupos ou Companhias d2 repertorio
RS 1.000,00 - Homeros circenses

RS 1.000,00 - Oficinas de circo

Inscrigoes: 09 a 28 de setembro de 2020.

&

Chamada
Publica e
Anexos
disponiveis
para download

Downloads: <

Chamada Piblics

Direciona para
“Perguntas e
Respostas”

Tenn dividas? Acesse nossa central de v

E-mail para

PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES

ou fale conosco através do email: festivalcircosp2020@apas.org.br €————

duvidas

14


https://amigosdaarte.org.br/editais-e-convocatorias/

JUNTOS PELA
CULTURA

Gestéo e Producéo Realizacdo

# ULTURA amigos SAQ%ULO

“CAS da arte GOVERNO DO ESTADO

| Secretaria de Cultura e Economla Criativa

Feito a partir do Manual de Operacoes do Oi Futuro. Q
(o)
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