Chamada Publica 12/2023 - Prestagdo de servicos de apoio administrativo para
Amigos da Arte.

A AMIGOS DA ARTE — Associacdo Paulista dos Amigos da Arte, Organizacdo Social de Cultura —
Associagdo Civil sem Fins Lucrativos, inscrita no CNPJ/MF sob o n2 06.196.001/0001-30, informa que
entre os dias 27 de fevereiro e 08 de margo de 2023, receberd propostas de empresas para prestagao
de servigos de apoio administrativo para os programas e equipamentos geridos pela Amigos da Arte.

Sendo assim, a AMIGOS DA ARTE torna publica a concorréncia da referida prestagdao de servigo com
as exigéncias e necessidades, nas quantidades e caracteristicas minimas exigidas, conforme descrito
abaixo:

1. OBJETO

1.1 Constitui objeto desta chamada a contratacdo de apoio administrativo para os programas e
equipamentos geridos pela Amigos da Arte

2. ESPECIFICACOES

2.1. Contratacdo de 4 (quatro) profissionais para atuar no apoio administrativo para
departamento de Manutencao e departamento de Compras e Contratos, com formagdo
de cadastro de reserva.

2.2. O profissionais contratados deverdo prestar os servicos em apoio controles de recebimento de
contratos, documentagcdes e notas fiscais, acompanhamento das pendencias/cobrangas das
respectivas documentacdes, interlocu¢do com fornecedores, preenchimento de planilhas,
controle estoque almoxarifado, solicitacées/descricdo de compras, vistoria/planejamento e
controle do andamento de obras, efetuando definicio juntamente com os departamentos
envolvidos, distribuicdo do sequenciamento de produg¢ado buscando otimizacdo dos recursos de
acordo com a capacidade, efetuando modificacdo de priorizacdo, conforme demanda,
planejamento de execugdes dos servicos e demais rotinas administrativas.

2.3.  Os servicos deverdo ser prestados de modo presencial, mediante o uso de equipamentos
existentes na sede da Amigos da Arte (Rua Conselheiro Ramalho, 538, Bela Vista, Sdo Paulo,
SP), em horarios a serem previamente estabelecidos em comum acordo junto a representante
da contratada.

2.4. A demanda pela prestacdo dos servicos poderd ocorrer, inclusive, aos finais de semana,
feriados e em horario noturno, sempre que necessdrio para atender as necessidades da
organizacgao.

3. RESPONSABILIDADE

3.1. Todas as ac¢Oes oriundas dessa prestacdo de servigcos deverdo estar em consonancia com as
diretrizes institucionais da Amigos da Arte e da Secretaria de Cultura e Economia Criativa.



3.2. O tratamento de todos os dados coletados devera atender aos requisitos expostos na Lei Geral
de Protecdo de Dados (LGPD).

4. PRAZO DE VIGENCIA

4.1 Os proponentes selecionados serdao convocados a assinar contrato com a Amigos da Arte, com
inicio de vigéncia na data de assinatura do contrato e término, em 31/12/2023.

4.2. As partes poderao rescindir o contrato unilateralmente, sem 6nus, desde que comuniquem seu
intento a outra parte com antecedéncia minima de 30 dias.

5.0BRIGAGOES GERAIS

5.1 A CONTRATADA responderd por todo e qualquer dano que venha a ser causado por seus
prepostos ou subcontratados, a CONTRATANTE ou a terceiros, durante a prestacdo dos servicos.

5.2 Todos os tributos incidentes sobre a prestacao de servicos, bem como os que vierem a ser criados
por lei, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

5.3 A CONTRATADA se obrigara a fazer constar, explicitamente, de todas as avencas, negociagdes,
contratacdes ou composicdes que vier a entabular com terceiros, de qualquer forma relacionadas
com as atividades decorrentes da prestacdo dos servicos, que serdo solidariamente responsaveis com
a CONTRATADA pelo cumprimento fiel das obrigacdes nas condicdes instituidas neste contrato e que
a CONTRATANTE estara, a todo o tempo, livre de responder por obrigacdes ou responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA, ainda que de maneira solidaria ou alternativa, deixando
perfeitamente esclarecido, que esses terceiros nada poderdo pleitear ou exigir da CONTRATANTE,
judicial ou extrajudicialmente, a qualquer titulo.

5.4 A CONTRATADA responderd por todos os encargos e obrigacOes trabalhistas, previdencidrias,
acidentarias, fiscais, administrativas, civis e comerciais e quaisquer outras inerentes a prestacdo dos
servicos e, sempre que necessario, fard prova do cumprimento das responsabilidades supracitadas.

5.5 O ndo cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacdes de natureza trabalhista, previdenciaria
e tributaria, poderd ensejar a rescisdo do contrato pela CONTRATANTE, com a retencdo dos
pagamentos devidos, no limite dos valores inadimplidos pela CONTRATADA.

5.6 A CONTRATADA se obriga a observar as diretrizes contidas na Lei n? 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgdo) e na Lei @ 13.709/2018 (LGPD).

5.7 A contratada devera comprovar o cumprimento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, com
relacdo ao responsavel técnico.

5.8 Todos os tributos incidentes sobre a prestacdo dos servigos correrao por conta da contratada.

5.9 O valor de pagamento mencionado poderd ser reduzido, proporcionalmente, na hipdtese de
contratacdo de proponentes classificados para compor o cadastro de reserva.



6.HABILITAGCAO
6.1 HABILITAGAO JURIDICA E REGULARIDADE FISCAL

6.1.1 Para participar do certame, os interessados deverao encaminhar exclusivamente para o e-mail
cadastro@amigosdaarte.org.br com assunto: Chamada Publica 12/2023_ - Prestagdo de servigos
de apoio administrativo para Amigos da Arte juntamente com a proposta e a seguinte
documentacao:

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas — CNPJ;

b) Prova de Inscrigdo no cadastro de contribuintes, ICMS/ISS: Inscricdo Estadual ou Municipal,
relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto da licitacao;

c) Certiddo Negativa de Débitos Federais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

e) Certidao Negativa de Débitos Municipais;

f) Certiddo Negativa de Débitos junto a Previdéncia Social;

g) Certificado de Regularidade com FGTS;

h) Certidao Negativa de faléncia;

i) Certiddao negativa de antecedentes criminais dos profissionais que atuarao na prestacdo dos
Servigos;

6.1.2. A ndo apresentacao de toda documentacdo solicitada nesta tomada implicara na inabilitacao
da concorrente.

6.1.3 As condicBes de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal deverdao ser mantidas ao longo
de todo o periodo contratual.

6.2 HABILITACAO TECNICA

6.2.1 Para participar do certame, os interessados deverao encaminhar exclusivamente para o e-mail
cadastro@amigosdaarte.org.br com assunto: Chamada Publica 12/2023_ - Prestagdo de servigos
de apoio administrativo para Amigos da Arte, juntamente com a proposta, documentos que
comprovem os seguintes critérios de habilitagcdo técnica:

® Experiéncia prévia de no minimo 03 anos na area comprovada por meio de curriculo;

e O responsavel técnico indicado devera ser sdcio ou empregado da pessoa juridica
proponente.

e O proponente deverd possuir CNAE compativel com as atividades descritas no objeto

6.2.1. A ndo apresentacao de toda documentacgao solicitada nesta tomada implicard na inabilitacdo
da concorrente.

6.2.3 As condi¢des de habilitacdo técnica deverdo ser mantidas ao longo de todo o periodo
contratual.
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7. PRECOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

a. Os servicos serdo prestados mediante o recebimento de valor pré-estabelecido de RS 5.000,00
(cinco mil reais) brutos por més, mediante apresentagao de nota fiscal.

b. Os servigos serdo remunerados mensalmente, no més subsequente a prestacao dos servicos, de
modo proporcional ao periodo trabalhado no periodo.

c. Os pagamentos serdo feitos no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da apresentacdo de nota
fiscal, do relatério gerencial com descricdo dos servicos prestados e de documentacao comprobatodria
do cumprimento de obrigacdes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria.

d. Correrdo por conta da CONTRATADA e estdo inclusos no preco os encargos tributarios,
previdenciarios e trabalhistas, dissidios trabalhistas coletivos de categoria mao-de-obra, despesas
com aquisicdo de uniformes, seguro de vida dos colaboradores, equipamentos, materiais,
alimentacdo, transportes etc., além de outros gastos de qualquer natureza, inclusive com
fornecimento de vale-transporte aos funciondrios destacados para os servigos.

8. DA PROPOSTA

8.1 Os interessados deverdo enviar a proposta devidamente preenchida datada e assinada, os prazos
e condicOes de pagamento, conforme descrito abaixo para o e-mail: cadastro@amigosdaarte.org.br
com assunto: Chamada Publica 12/2023_ — Prestacdo de servigos de apoio administrativo para
Amigos da Arte, bem como, a toda documentacdo abaixo relacionada:

a) Ficha cadastral preenchida (modelo anexo);
b) Contrato Social e Alteracdes se houver;

c) RG e CPF do Representante Legal (se for procurador juntar cdpia da procuragao publica
registrada em cartério);

d) Dados Bancarios da Empresa-Pessoa Juridica (banco, agéncia e n? da c/c);
e) Telefone e e-mail para contato.

f) Curriculo do responsavel técnico, com descri¢cdo de trabalhos realizados que comprovem a
experiéncia em agdes correlatas;

g) Outros documentos de comprovacao de experiéncia do responsavel técnico, mediante
apresentacado de atestados de conclusdo de cursos que comprovem a formacao académica indicada
no curriculo

h) Documentacdo de habilitacdo relacionada nos itens 6.1 e 6.2;

9. INFORMAGAO COMPLEMENTAR
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9.1 Os servigos solicitados nesta chamada poderdo ser fracionados a titulo de economicidade para a
Associagao;

9.2 A AMIGOS DA ARTE poderad ainda solicitar esclarecimentos sobre as propostas e/ou
documentos enviados, assim como solicitar outros documentos nao relacionados nesta Tomada,
caso julgue necessdrio;

9.3 Fica reservado a AMIGOS DA ARTE o direito de confirmar ou ndo a realizagao desta contratacao,
de acordo com sua necessidade ou conveniéncia.

9.4 A ndo apresentacdo de toda documentacao solicitada nesta Chamada pela empresa vencedora
da concorréncia implicard em sua exclusao do certame.

10. CRITERIOS DE CLASSIFICACAO:

10.1 As propostas serdo classificadas de acordo com o critério de melhor técnica. Para a presente
selecdo, serdo adotados os seguintes critérios técnicos:

e Experiéncia do responsdvel técnico;
e Formacao académica e profissional;

10.2 A partir da convocacao, os proponentes deverdo apresentar a documentacdo, assinar o contrato
e iniciar a prestacdo do servico.

10.3 Caso nado haja proponentes suficientes para atender a demanda da organizagdo, a Amigos da
Arte poderd abrir mais prazo para recebimento de novas propostas, sem prejuizo da convocacao
imediata dos proponentes ja inscritos.

10.4 As proponentes ndo convocadas, num primeiro momento, formardo um cadastro de reserva,
desde que atendam as condic¢des de habilitacdo previstas nesse edital, e poderao ser convocadas, a
exclusivo critério da Amigos da Arte, até o prazo final mencionado no item 4.

10.6 As proponentes integrantes do cadastro de reserva poderdo ser convocadas para prestar
servicos por periodos mais curtos, para atender a demanda especifica da Amigos da Arte, tendo sua
remuneracao reduzida, de modo proporcional, de acordo com o periodo trabalhado.

10.7 O ndo atendimento de uma proponente classificada a convocacao feita pela Amigos da Arte,
para prestacdo de servigos ndo afastara a possibilidade de convocagdo em outro momento.

10.9 O ato de inscricdo do Proponente implica na prévia e integral concordancia com todos os termos
desta Chamada Publica.



