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ANEXO TECNICO Il - COMPROMISSOS DE INFORMAGAO

Além dos documentos previstos na Clausula 22 do Contrato de Gestdo, deverdo ser encaminhados os
seguintes, conforme periodicidade indicada abaixo:

Apenas no 2° Relatério Trimestral do 1° Ano do Contrato de Gestdo (quando a OS nao tiver
apresentado o documento citado na Convocacdo Publica ou caso o mesmo nado tenha sido
aprovado):

Manual de Recursos Humanos

Plano de Comunicacéo do objeto cultural

Manual de Normas e Procedimentos de Seguranca
Plano de Salvaguarda e Contingéncia

Relatério Trimestral de Atividades do 1° 2° e 3° trimestres de cada ano, aprovado e
encaminhado pelo Conselho de Administracdo da OS (nos termos do Artigo 4°, item VIl da Lei
Complementar Estadual n° 846/1998), contendo o comparativo das metas previstas x realizadas, e 0s
seguintes documentos anexos (a serem elaborados conforme procedimento operacional
parametrizado da SEC):

Anexos Técnicos do Relatério Trimestral

¢ Relatdrio Semestral do Programa de Edificagdes contendo descritivo das agdes executadas
no periodo referentes a: a) seguranca, salvaguarda e contingéncia realizadas; b) manutencgéo
dos equipamentos de bombeiros, atualizagdo de AVCB, atendimento a “comunique-se” do
Corpo de Bombeiros e providéncias correlatas tomadas no periodo; ¢) programacao perioddica
de combate a pragas, com indicagdo das empresas prestadoras do servi¢o (descupinizagao,
desratizagdo, desinsetizacdo, despombalizacdo); d) manutencdo / melhoria das condi¢Bes de
acesso fisica para pessoas com deficiéncia e mobilidade reduzida; e) sustentabilidade
ambiental contemplando, no minimo, agdes para minimizacdo de gastos com agua, energia
elétrica, materiais técnicos e de consumo e coleta seletiva (entrega no 2° relatério trimestral,
correspondente ao 1° semestre)

e Planilha de Acompanhamento dos Servicos de Manutencéo e Conservacdo Preventiva das
Edificacdes (referencial POP SEC)

e Descritivo qualitativo das atividades culturais realizadas — méaximo 5 péaginas, incluindo fotos

e Descritivo qualitativo das atividades educativas, do atendimento a publicos-alvo e das acdes
de formacé&o de publico realizadas (incluindo informacdes referentes a parcerias formalizadas,
materiais pedagogicos e de apoio desenvolvidos e ag¢des de capacitacdo da equipe) —
maximo 3 paginas, incluindo fotos

e Descritivo qualitativo das a¢des de itinerancia e circulacdo realizadas pelo Estado de SP,
outros Estados e outros paises — maximo 3 péginas, incluindo fotos

e Relatorio do Objeto Cultural na Midia, contendo nimero de matérias publicadas, numero de
acOes de engajamento em redes sociais, nimero de visualiza¢des do site, artigos, andncios e
menc¢bes do objeto contratual veiculados na imprensa/midia no periodo, com apresentacao
de até cinco destaques principais (matéria impressa, transcricdo ou imagem fotografica) —
maximo 3 paginas, incluindo fotos

e Relatério de comunicagdo contendo nimero de criacdo de identidade visual, nimero de
aplicacbes de identidade visual, nimero de livretos impressos, numero de folders impresso e
numero de cartazes impressos

e Pesquisa de satisfagdo de publico
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Demais Anexos Técnicos, comprobatérios das atividades finalisticas realizadas, seguindo
referenciais e modelos estabelecidos pela Unidade Gestora (conforme estipulado na
Convocacao Publica e posterior assinatura do Contrato de Gestao) tais como:

Anexos Técnicos de Acompanhamento de Programacéo Entrega

Relatdrio detalhado de publico — Programas Continuos, Equipamentos e
Eventos

Trimestralmente

Relatdrio geral de avaliagdo do programa no periodo — Programas
Continuos, Eventos e Equipamentos

Trimestralmente

Relatério de imprensa e repercussao na midia — Programas Continuos,
Eventos e Equipamentos

Trimestralmente

Registros fotograficos e/ou videograficos — Programas Continuos,
Eventos e Equipamentos

Trimestralmente

Programacéo final, detalhada, com releases e sinopses - Eventos 30 dias antes da realizagdo
Numero total de publico — Eventos, Programas Continuos e Mensalmente, por e-malil, até o
Equipamentos 5° dia util
Relatdrio detalhado de publico — Eventos Meqsa!mente, por e-mail, até o
5° dia util
Registros fotogréaficos e/ou videogréaficos — Eventos Men_sa!mente, por e-mail, até o
5° dia util
Relatdrio geral de realizagdo — Eventos '\{')en.sa!me“te’ por e-mail, até o
5° dia util
Relatdrio de imprensa e repercussao na midia — Eventos Men_sa!mente, por e-mall, até o
5° dia atil
Agenda de programacéo — Equipamentos e Programas Continuos g/(l)eorllizaértri}ente, por e-mail, ate o
. ~ Mensalmente, por e-mail, até o
Atualizar mensalmente a programacéao anual 50 dia dtil

Anexos Administrativos do Relatério Trimestral

Relatério Gerencial de Acompanhamento da Execu¢do Orcamentaria - Previsto x Realizado
(MODELO POP SEC)

Relatério Sintético de Recursos Humanos (MODELO POP SEC)

Relatorio de Captacéo de Recursos (MODELO POP SEC), informando sua meta pactuada
Balancete Contabil (REFERENCIA: NBC)

Declaragédo assinada pelos representantes legais da Entidade atestando recolhimento no
prazo correto dos impostos e encargos trabalhistas referentes a pagamentos efetuados para
PJ (pessoas juridicas) e PF (pessoas fisicas), assim como das contas de utilidades publicas,
sem multas

Certiddo dos membros do Conselho Administrativo e Fiscal com inicio e término do mandato
e data da reunido da nomeagéao (Semestral)

Relatério de Atividades de Organizagdo do Arquivo, em atendimento as orientacdes da CADA
— maximo 2 paginas (semestral)

Relacdo de convénios e parcerias firmadas no periodo, nacionais e internacionais (semestral)
Descritivo qualitativo das ac¢bes realizadas de formacgéo, capacitacdo e especializacdo das
equipes — maximo 2 paginas (semestral)

Pesquisa de satisfacdo de publico
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Relatério Anual de Atividades, com as informacdes referentes ao 4° trimestre e o consolidado das
realizagBes do ano anterior, aprovado e encaminhado pelo Conselho de Administracdo da OS (hos
termos do Artigo 4°, item VIII da Lei Complementar Estadual n° 846/1998), contendo o comparativo
das metas previstas x realizadas, e os seguintes documentos anexos (a serem elaborados conforme
procedimento operacional parametrizado da SEC):

Anexos Técnicos do Relatério Anual

Relatério Semestral do Programa de Edificacdes contendo descritivo das acdes executadas
no periodo referentes a: a) seguranca, salvaguarda e contingéncia realizadas; b) manutengéo
dos equipamentos de bombeiros, atualizagcdo de AVCB, atendimento a “comunique-se” do
Corpo de bombeiros e providéncias correlatas tomadas no periodo; c) programacéo periddica
de combate a pragas, com indicacdo das empresas prestadoras do servi¢o (descupinizacgao,
desratizacdo, desinsetizacdo, despombalizacdo); d) manutencdo / melhoria das condi¢Ges de
acesso fisica para pessoas com deficiéncia e mobilidade reduzida; e) sustentabilidade
ambiental contemplando, no minimo, agdes para minimizacdo de gastos com agua, energia
elétrica, materiais técnicos e de consumo e coleta seletiva (correspondente ao 2° semestre)
Planilha de Acompanhamento dos Servicos de Manutencdo e Conservagdo Preventiva das
Edificacdes (referencial POP SEC)

Descritivo qualitativo das atividades culturais realizadas no 4° trimestre — maximo 5 péaginas,
incluindo fotos

Descritivo qualitativo das atividades educativas, do atendimento a publicos-alvo e das acdes
de formacdo de publico realizadas no 4° trimestre (incluindo informagdes referentes a
parcerias formalizadas, materiais pedagdgicos e de apoio desenvolvidos e acdes de
capacitacao da equipe) — maximo 3 paginas, incluindo fotos

Descritivo qualitativo das acbes de itinerancia e circulacao realizadas no 4° trimestre pelo
Estado de SP, outros Estados e outros paises — maximo 3 paginas, incluindo fotos

Normas e procedimentos de atendimento ao publico com tabela de valores de cesséo
onerosa dos espacos e da bilheteria, ambas com os indicativos dos descontos e gratuidades
(realizado)

Relatério do Objeto Cultural na Midia, contendo informe do nimero de matérias, artigos,
anuncios e mencdes do objeto contratual veiculados na imprensa/midia no 4° trimestre, com
apresentacdo de até cinco destaques principais (matéria impressa, transcricdo ou imagem
fotografica) — maximo 3 paginas, incluindo fotos

Cépia do AVCB vigente ou descritivo das providéncias para obtencao/renovagao

Cépia do Alvard de Funcionamento de Local de Reunido a cada renovagdo ou registro
descritivo das acfes realizadas no periodo visando a obtencdo do mesmo

Cépia das apdlices de seguros vigentes

Demais Anexos Técnicos, comprobatérios das atividades finalisticas realizadas, seguindo
referenciais e modelos estabelecidos pela Unidade Gestora (conforme estipulado na
Convocacao Publica e posterior assinatura do Contrato de Gestéo)

Anexos Administrativos do Relatério Anual

Relatorio Gerencial de Orgamento Previsto x Realizado (MODELO SEC)

Relatorio Sintético de Recursos Humanos (MODELO SEC)

Relatério Analitico de Recursos Humanos (MODELO SEC)

Relatorio de Captacédo de Recursos (MODELO SEC)

Relatério de gastos mensais com agua, energia elétrica, gas, telefone e internet (MODELO
SEC)

Relatério de Atividades de Organizacao do Arquivo, em atendimento as orientacdes da CADA
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Normas e Procedimentos de Atendimento ao Publico, com Tabela de Valores da Cesséo
Onerosa dos Espacos e da Bilheteria, ambas com os indicativos dos descontos e gratuidade
(vigentes no exercicio anterior)

Balancete Contabil (REFERENCIA: NBC)

Declaracdo assinada pelos representantes legais da Entidade atestando recolhimento no
prazo correto dos impostos e encargos trabalhistas referentes a pagamentos efetuados para
PJ (pessoas juridicas) e PF (pessoas fisicas), assim como das contas de utilidades publicas,
sem multas

Posicdo dos indices do Periodo: liquidez seca (AC/PC); Receitas Totais / Despesas Totais,
assinada pelos representantes legais da Entidade

Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniéo,
gue inclui débitos as contribuicdes previdenciarias e as de terceiros
www.receita.fazenda.gov.br

Comprovante de inscri¢do e situacao cadastral — CNPJ
www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJduridica/CNPJ/cnpjreva

Certificado de regularidade do FGTS — CRF
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp

Certiddo negativa de débitos tributarios da divida ativa do Estado de Sdo Paulo
www.dividaativa.pge.sp.gov.br

Certiddo de tributos mobiliarios

http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SF8576 CERT INTERNET/EmitirCertidaoCCM.aspx
Certificado do CADIN Estadual
https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx

Relacéo de apenados do TCE

http://www4.tce.sp.gov.br/consulta-apenados

Sancdes administrativas

WWWw.sancoes.sp.gov.br

Certificado de regularidade cadastral de entidades — CRCE
www.cadastrodeentidades.sp.gov.br

Certiddo negativa de débitos trabalhistas - CNDT

www.tst.jus.br/certidao

Demais anexos previstos nas Instru¢fes Normativas do TCE

Anualmente, com a proposta de Plano de Trabalho para o exercicio seguinte:

Atualiza¢éo do Plano de Comunicacédo do objeto cultural

Politica de Programacéo Cultural do Objeto Contratual para o ano

Descritivo da Programacéo Cultural prevista para o proximo ano

Plano de Acéo do Servigo Educativo e projetos Especiais para o proximo ano

Especificacbes das Publicacdes Propostas para o proximo ano (se houver)

Normas e procedimentos de atendimento ao publico com tabela de valores de cesséo
onerosa dos espacos e da bilheteria, ambas com os indicativos dos descontos e gratuidades
(proposta)

Quando houver novo documento ou alteracdo do anterior:

Regulamento de aquisi¢cdes de bens e contratacfes de obras e servicos com recursos do
Contrato de Gestao, devidamente publicado no DOE

Cépia das atas de reunides do Conselho de Administracdo, devidamente registradas, que
abordem assuntos relacionados ao Contrato de Gestéo

Manual de Recursos Humanos
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e Manual de Normas e Procedimentos de Seguranga
Sistema de Monitoramento e Avaliagdo da Cultura (SMAC)

A SEC vem envidando esfor¢cos no desenvolvimento de um sistema informatizado que facilite e
aprimore a troca de informacdes com as Organizacdes Sociais parceiras. Para tanto, vem
desenvolvendo processo participativo para a construcdo de parametros e tipologias para estruturacéo
da informacg&o. Os novos Contratos de Gestdo dever&o participar do processo de transicdo para o
novo sistema e adotar, a medida que forem solicitados, os novos instrumentos disponiveis e a
seguinte estrutura:

Acg0bes do Plano de Trabalho

e Acdo Pactuada: Acdo cuja execucdo é obrigatéria
e Acdo Condicional: Acdo cuja execucdo estd condicionada a obtencdo ou realizagdo de
alguma condigéo

Para cada agdo do Plano de Trabalho, constante do Quadro Anual de Metas, podem existir N
mensuracgoes.
Mensuracdes

Mensuragcbes sdo as formas de medir a execucdo das acdes da Organizacdo Social, sejam
Pactuadas ou Condicionadas. As mensuracdes se dividem em quatro categorias:

e Meta de Produto: Envolve a realizacdo direta da organizacdo social, e diz respeito as
atividades culturais entregues, tais como: “nimero de apresentacdes realizadas no interior do
Estado”, “numero de oficinas realizadas” e “nimero de festivais apoiados”. Para as Metas de
Produto deveréo ser estabelecidas previsfes precisas de realizacao.

e Meta de Resultado: Refletem o resultado alcancado com as atividades realizadas, que séo
derivados das realizagbes da organizacao social, porém ndo dependem exclusivamente dela,
podendo ser afetados por inimeras externalidades. Sdo exemplos: “numero de expectadores
das apresentagdes realizadas no interior do Estado”, “numero de participantes das oficinas
realizadas” e “numero de participantes dos festivais apoiados”. Para as Metas de Resultado
dever-se-a prever um namero minimo.

e Dado Obrigatério: Informacéo obrigatéria sobre a execucdo de uma Agdo, tal como
“Municipios atingidos”. Para os dados obrigatérios n&o ha previsao.

e Dado Extra: Informacg&o optativa sobre a execucéo de uma Acédo. Para os dados extras ndo
ha previséo.



